2024年度科研成果申报须知

所有科研成果需通过学校“科研管理系统”进行填报（以下简称“系统”）。成果填写录入时间为11月4日—11月21日17点。为了确保成果录入准确，申报人务必在录入系统前仔细阅读本须知。
1.成果完成时间为2023年12月1日—2024年11月30日取得的成果。
2.成果完成单位必须包含苏州市职业大学；成果形成期间主要完成人必须是我校在职教职工。
3.在系统录入时务必注意选择2024年考核年度。
4.成果录入要求：
（1）纵横向科研项目。纵横向科研项目基本信息由项目负责人负责录入科研系统。
（2）论文。①成果完成人从系统“网推论文”功能中认领的论文，完成相关字段填写后，无需上传论文扫描件。②知网上暂未被搜索到的论文可以搜索万方、维普期刊等期刊数据库，截图保存搜索结果并上传系统，同时需上传论文扫描件。论文扫描件要求：须扫描学术刊物封面（若期刊封面未印ISSN号，须加附印有ISSN号的期刊版权页，无ISSN扫描页不予认定）、目录页、正文。③国外期刊、国际会议论文须上传检索报告扫描件，其中SSCI、SCI论文检索报告需包含中科院分区（哲社类境外期刊发表还需上传《苏州市职业大学公开出版（发表）哲学社会科学研究成果意识形态审核表》）。
（3）专利。专利基本信息由发明人负责录入系统，并上传证书扫描件(PDF版本)。专利证书需彩色打印，由学院（部）、部门负责收集后报送科技处。
（4）专著（编著、画册）。需提供成果原件，并在科研管理系统中录入成果信息，上传《苏州市职业大学公开出版（发表）哲学社会科学研究成果意识形态审核表》、著作扫描件，扫描件要求：专著（编著、画册）封面、带ISBN信息页、版权页。
（5）艺术作品。参展的艺术作品，须扫描参展证、上传作品照片和带有作者单位署名的附件。
（6）软件（作品）著作权：科研管理系统中录入成果信息并上传证书扫描件(PDF版本)，证书需彩色打印，由学院（部）、部门负责收集后报送科技处。
[bookmark: _GoBack]（7）获奖：科研管理系统中录入获奖信息并上传获奖证书扫描件(PDF版本)。
                                      

科技处
2024年11月4日
